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Introduction

Accés a mon espace adhérent

Comment je me connecte a mon espace adhérent ?
Pour vous connecter :

Pour vous connecter :
https://cde59.padoa.fr
ou

https://www.cdgh9.fr/espace-sante

padoa

Bienvenue sur votre plateforme
de service de santé et prévention au travail

Je suis professionnel de santé Je suis salarié / agent Je suis employeur

‘_IE Bs!
Cliquer sur « je suis employeur »
Centre De Gestion de la fonction publique territoriale du Nord 2/ 41
14 rue Jeanne Maillotte - CS 71222 - 59013 Lille Cedex E
03 59 56 88 00 - http://www.cdg59.fr/
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Se connecter a
mon Espace adhérent

Entrez votre email pour vous connecter

Continuer

= padoa ’

; lJ\; ul
=7
=

Besoin d'aide ? Contactez votre service de santé

ssti - Copyright 2026 Tous droits réservés

i

Renseigner votre adresse de messagerie électronique et votre mot de passe

Vous étes connecté a votre espace employeur :

B8 Tableaudebord | Visites et événements  Effectif  Prévention  Facturation Statistiques B3 Documents @ Aide et support | @ Démo

Bonjour M. DEMANGE ol miroir

Institut public du numériqu... £ Actions a faire (0) 22 Gérer mon effectif
N° d'organisation : 176047  Actif
75 Bravo, tout est a jour!
S
e Votre espace reste accessible pour réaliser vos £ Planifier une visite
Age »\ démarches habituelles

© Dédlaration réalisée Voir
Y ent o B  Ajouter un document

Prochains agents convoqués (9)

3/2026 09:30 |
Besoin d'aide ? 10/03/202609:30 | & P

Patrick MACIAS = VIP =
Consultez notre centre d'aide ou contactez

directement votre service de santé -
l 10/03/2026 11:00 | &

>4
Centre d'aide | Contacter mon service Emilia HUTCHINSON | vIP

I 10/03/2026 14:00 | &2 > &
Betty ORTIZ ' Visite de reprise =
SPST
AAOQA iccoerasierz
11/03/2026 09:00 | & .
LI
Clint HUFF | VIP :

Tout voir

Evénements a venir (0)

Vos acces dépendent des droits qui vous auront été attribués par votre collectivité et/ou le
Centre de gestion

Pour des questions de sécurité, vos acces sont personnels et ne doivent jamais pas étre
partagés avec une autre personne (méme de la collectivité).

Centre De Gestion de la fonction publique territoriale du Nord 3/41
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Ou consulter les informations administratives de ma
collectivité et les mettre a jour si besoin ?

Dans le tableau de bord, cliquer sur l’icone réglage pour accéder aux informations de votre
collectivité

Démo & fils o

N® d'organisation : activel = Actif

18

Agents SMP

Déclaration en attente de réalisation

Représentation du personnel
Reglages Existe-t-il un CS (Comité social) ? *
Gestion du compte Oui Non

nformations de mon organisation

Utilisateurs et contacts L'adresse de votre organisation

Interlocuteurs Veuillez vérifier attentivement Iexactitude des informations ci-dessous:

Veuillez confirmer toutes les adresses suivantes

Préférences daffichage

Adresse dulieu de travail de vos agents (adresse principale) Adresse confirmée

& Rue des Roulants
95800 Cergy France
Modifier I'adresse

Cette adresse sera utilisée :

+ Pour les convocations et les actions en milieu du travail (Fiche dentreprise, Etude de poste...)

Adresse du siége social Adresse confirmée Utiliser 'adresse principale

11 Rue de Cronstadt
70100 BEAUJEU ST VALLIER PIERREJUX QUITTEUR France
Modifier I'adresse

Adresse de facturation Utiliser I'adresse principale

billing-street-1
00001 billing-<ity-1 billing-country-1

Corriger Iadresse

Comment je crée des utilisateurs padoa ?

Seule la personne, au sein de la collectivité, qui dispose du role d’administrateur peut créer
des utilisateurs.

Pour créer un utilisateur : il doit disposer d’une adresse de messagerie individuelle. Pour des
questions de sécurité, les adresses génériques ne sont pas conseillées.

e Cliquer sur « Utilisateurs et contacts » a gauche
e Ensuite, cliquer sur le bouton « Ajouter » en haut a droite
e Cliquer sur « je souhaite ajouter un utilisateur »

1 Centre De Gestion de la fonction publique territoriale du Nord 4/ 41
. 14 rue Jeanne Maillotte - CS 71222 - 59013 Lille Cedex
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e Ajouter le mail de utilisateur (pour que padoa lui envoie le lien pour activer son
compte), renseigner sa fonction et définir son role dans padoa (exemple :
administrateur, facturation, convocation, déclaration, santé et sécurité). A noter
que pour chaque role, vous avez les informations sur les champs de possibilité.

Reglages Personnes dans votre organisation

. Ajoutez ou mettez a jour les personnes clés de votre organisation avec leurs réles spécifiques et droits d'accés a
Gestion du compte .
I'espace adhérent

Informations de mon organisation Afficher les utilisateurs aux droits d'accés révoqués

Utilisateurs et contacts

Interlocuteurs Nom Email Téléphone Type diinterlocuteur Droits d'accés & I'espace adh.
Préférences daffichage 2 SEVESDRE Lise (moi) ullamcorper.viverra.comp... - - Administrateur
Diracteur généra
Afficher 25 50 100 1 1-1 sur 1
Cette personne doit-elle avoir accés a
I'espace adhérent ?
Oui, je souhaite ajouter un utilisateur
Selon les droits, Futilisateur pourra :
@ + Effectuer la déclaration annuelle
* Gérer les factures
+ Consulter les convocations
* Recevoir les notifications importantes
- o
< Retour < Ratour X

. L Ajouter un utilisateur
Ajouter un utilisateur 8
Droits d'accés
Attribuez un ou plusieurs réles ayant des droits d'accés qui correspondent aux
Informations de connexion fonctions de l'utilisateur.
Cet e-mail donne & l'utilisateur accés 3 I'espace des adhérents dont il est utilisateur.
o Il est recommandé d'attribuer les réles administrateur, déclaration et
prévention & une personne qui connat les risques de votre adhérent.
@ Un e-mail sera envoyé au nouvel utilisateur pour linviter 3 rejoindre cet
adhérent et renseigner ses informations personnelles.
Administrateur [

- ent. Il pourra gérer les rdles et les accés
E-mail de connexion *

Voir les autorisations du réle

Facturation 18
Informations au sein de I'adhérent | pourra con:
et visites ol

res. Il aura accés 3 la page convocations
onsulter Ia liste

Cet utilisateur fait-il partie de I'adhérent? *
Voir les autorisations du réle

O Interne & I'adhérent Externe a 'adhérent (cabinet comptable, gestionnaire)

Fonction * Déclaration 1a

e e
v IS Ajouter et envoyer le mail de connexion

En cas de départ d’un utilisateur, pour des questions de sécurité et d’intégrité de données,
vous devez désactiver / supprimer l'utilisateur au plus vite.
Le cas échéant, informer votre centre de gestion.

1 Centre De Gestion de la fonction publique territoriale du Nord 5/ 41
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Ou est-ce que je renseigne les contacts de la collectivité ?

Pour faciliter les échanges avec le service de Prévention et de Santé au Travail
(SPST) de votre centre de gestion, vous pouvez créer et mettre a jour des contacts.

Ces contacts peuvent étre [’autorité territoriale, le référent prévention, la personne qui
s’occupe de la facturation, de la déclaration annuelle, etc.

e Cliquer sur « Utilisateurs et contacts » a gauche

e Ensuite, cliquer sur le bouton « Ajouter » en haut a droite

e Cliquer sur « je souhaite ajouter un contact »

¢ Renseigner les informations demandées : sexe, nom, prénom, fonction, type de
représentant, moyens de contact (mail ou tel).

Reglages Personnes d

Ajoutez ou me

votre organisation
clés de votre

jourles persor

¢ leurs rbles spécifiques et droits d'accés 3

Gestion du compte

Iespace a
Informations de mon organisation Afficher les utilisateurs aux droits d'accas révoqués

Utilisateurs et contacts

Nom & email Téléphone Type dinterlocuteur Droits d'accés 3 'espace adh,
Interlocuteurs

@, SEVESDRE Lise (moi) ullamcorperviverra.comp... - - Administrateur

Préférences daffichage /3 £ Sné
Directeur général

Afficher | 25 50 100 1 11 sur

Mon, je souhaite ajouter un contact

Le contact sera visible par votre
service de santé et pourra &tre
contacté en cas de besoin.

LY)

3¢
[~]lo[ %

< Retour X

Ajouter un contact

Prénom *

Informations au sein de I'adhérent

Type d'interlocuteur *

[Eé;_:..é “J

Représentant légal

Représentant Prévention
Représentant du CSE

Représentant du CS5CT

Numéro de téléphone

BH#33) v 06 123456 78

Annuler

1 Centre De Gestion de la fonction publique territoriale du Nord 6/ 41
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Ou est-ce que je renseigne les informations sur les représentants ou
interlocuteurs clés de la collectivité ?

Exemple : Elu, président, maire, référent santé, sécurité et prévention...

e Cliquer sur « Interlocuteurs » dans le menu a gauche
e Cliquer sur « Ajouter » pour saisir les informations pour chaque représentant

Représentant légal - Obligatoire @ Bon a savoir

Réglages Ajouter
Gestion du compte Personne officiellement désignée pour agir au nom de l'entreprise, signer des documents |égaux et prendre des Pourquoi indiquer les interlocuteurs
décisions engageant la responsabilité de I'organisation. clés de mon entreprise 7
\nformations de mon organisation Afin de faciliter les échanges avec votre
= e service de santé et garantir la
Utilisateurs et contacts conformité légale en terme de santé au
Interlocuteurs travall,
Représentant Prévention - Facultatif Ajouter
Préférences d'affichage Personne chargée de coordonner les actions de prévention des risques professionnels et d'améliorer les
conditions de travail au sein de l'entreprise
Représentant du CSE - Facultatif Ajouter
Personne désignée pour représenter les employés auprés de la direction. Respansable de la communication des
préoccupations du personnel et de la négociation des conditions de travail.
Représentant du CSSCT - Facultatif Ajouter
Membre du CSE, il se concentre spécifiquement sur |a santé, la sécurité et les conditions de travail, et veille & la
prévention des risques dans lentreprise
c je téléch la liste d ffectifs ?
omment je telecharge la liste de mes effectifs ?
"ongl ffectif » cli les 3 peti ints a coté du b Aj
o Dans ’onglet « Effectif » cliquer sur les 3 petits points a co6té du bouton « Ajouter un

agent » puis sur « Télécharger la liste de U'effectif »

Ajouter un agent

Télécharger |z liste de 'effectif
Stat

Comment je mets a jour mon effectif ?
Il est important de mettre a jour les arrivées / départs des agents de la collectivité afin de
faciliter la gestion des actions de Prévention et santé au travail et la gestion des

convocations.

Je peux mettre a jour Ueffectif :

1 Centre De Gestion de la fonction publique territoriale du Nord 7741

14 rue Jeanne Maillotte - CS 71222 - 59013 Lille Cedex E
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» Via un fichier Excel (cette option sera mise en place prochainement)

m) Manuellement :

Depuis mon tableau de bord :

Visites et événements  Effectif Prévention  Facturation

Statistiques | B Documents | | @ Aide et support | @

BonjOUr M, VAL Portail miroir

Bureau Violet de I'Ordre Pu... 1 o, Gérermon
effectif

N° d'organisation : 176124 Actif

Ou depuis l'onglet Effectif

am Visiteset événements | Effectif | Prévention Facturation

Type de contrat | = Filtrer 1 $ Trier Q_ Rechercher un age

Sugg. Agent Suivi  Poste

Dans les deux cas, cliquer sur le bouton

Centre De Gestion de la fonction publique territoriale du Nord

14 rue Jeanne Maillotte - CS 71222 - 59013 Lille Cedex
03 59 56 88 00 - http://www.cdg59.fr/

Statistiques

Planifier une Ajouter un
) &

visite document

| B Documents | | @ Aide et support | @

Affectation Ajouter un
d'expositions agent
Prochaine visite

Derniére visite i Statut
estimée

Ajouter un

agent

8/4
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Complétez ’ensemble des champs :

Ajouter un agent

ETAPE 1/3

® Informations RH
Postes occupés

Situations de travail

ETAPE 1/3

@ |Informations RH
Postes occupés

Situations de travail

Ajouter un agent 2 Patric Durand

ETAPE 2/3

0 Informations RH
@ Postes occupés

Situations de travail

Informations RH

Sexe *

Homme Femme

Nom *

Nom de naissance (si différent) - Facultatif

Prénom *

Date de naissance *

& ivm

Q, Email professionnel de I'agent - Facultatif @

Téléphone professionnel - Facultatif

Annuler Etape suivante

Postes occupés
o Vous pouvez ajouter le dirigeant de votre entreprise en cachant sur la case
"poste de dirigeant” ou en sélectionnant un type de contrat “dirigeant non

salarié”.

Q_ Intitulé du poste *

Recherchez... Q
Grade - Facultatif
Sélectionner v
Centre De Gestion de la fonction publique territoriale du Nord 9/ 41
14 rue Jeanne Maillotte - CS 71222 - 59013 Lille Cedex E
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Ajouter un agent & Patric Durand X

Filiere *
ETAPE 2/3

Sélectionnez... v

Q Informations RH
Poste de dirigeant

@ Postes occupés
Type de contrat *

Situations de travail Sélectionnez.. v
Ajouter un agent = Patrick Durand X
() 01/01/2024
ETAPE 2/3
Contrat terminé
Q Informations RH
@ Postes occupés
Position *
Situations de travail o
Activité v
Situation *
Sans situation particuliére v
Qualité statutaire *
Titulaire v

Durée de travail hebdomadaire - Facultatif

39:00

&, Importer un document

Etape précédente Etape suivante

Ajouter un agent £ Patric Durand

ETAPE 3/3 Situations de travail et suivis (SIR, SIA) facultatif)

. 0 situation de travail - 0 élément de suivi individuel
Q Informations RH

[ Q ‘Re:herme* une situation de travail, un SIR / SIA .. ]

Q Postes occupés

@ Situations de travail Situations de travail et suivis déclarés dans I'entreprise

Travailler de nuit entre 21h et 6h ou étre en astreinte de nuit

Travailleur(se) de nuit

Etre dans une situation individuelle particuliére (handicap, invalidité, mineur, femme

enceinte)
Etape précédente
Centre De Gestion de la fonction publique territoriale du Nord 10/ 41
14 rue Jeanne Maillotte - CS 71222 - 59013 Lille Cedex E
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Q Via un fichier d’import Excel (Cette option sera mise en place prochainement)

Ajouter un agent :

Télécharger la liste de I'effectif
Stat
Mettre a jour I'effectif via Excel

o Dans 'onglet « Effectif » cliquer sur " 3 cbté du bouton « Ajouter un
agent » puis sur « Mettre a jour |’effectif via Excel »

o Télécharger le modele padoa, effectuer la mise a jour et importer le
document dans padoa. L’actualisation de vos données se fera de maniére

automatique
Comment je crée un nouvel agent ?

Depuis mon tableau de bord :

Visites et événements  Effectif Prévention Facturation Statistiques | B3 Documents \ \OAide et support \@

BonjOUr M, VAL Portail miroir

o o Gérer mon Planifier une a Ajouter un

Bureau Violet de I'Ordre Pu... 2
effectif visite document

N° d'organisation : 176124 Actif

Ou depuis l'onglet Effectif

28 Visiteset événements | Effectif| Prévention Facturation Statistiques | & Documents | | @ Aide et support |®

— Y S : Affectation Ajouter un
Statut | Type de contrat = Filtrer 1 < Trer () Rechercher un agent ; 23
d'expositions agent

Prochaine visite
estimée

Sugg. Agent Suivi  Poste Derniére visite Statut

Centre De Gestion de la fonction publique territoriale du Nord 11/ 41

. 14 rue Jeanne Maillotte - CS 71222 - 59013 Lille Cedex o)
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Ajouter un

. agent
Dans les deux cas, cliquer sur le bouton

Complétez ’ensemble des champs :

Ajouter un agent

ETAPE 1/3 Informations RH
@® Informations RH Sexe *
Homme Femme

Postes occupés
Nom *

Situations de travail

Nom de naissance (si différent) - Facultatif

.. P = *
ETAPE 1/3 G
@® Informations RH
Date de naissance *
Postes occupés ;
(™ ji/mm/aaaa

Sialonslde ravdl Q_ Email professionnel de I'agent - Facultatif @

Téléphone professionnel - Facultatif

Annuler Etape suivante

Ajouter un agent = Patric Durand

ETAPE 2/3 Postes occupés

Q Informations RH @ Vous pouver ajouter le dirigeant de votre entreprise en cochant sur la case

“poste de dirigeant” ou en sélectionnant un type de contrat “dirigeant non
@ Postes occupés salarié”.
Situations de travail Q Intitulé du poste *
:":" ez Q
Grade - Facultatif
Sélectionner v
Centre De Gestion de la fonction publique territoriale du Nord 12/ 41
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Ajouter un agent & Patric Durand X

Filiere *
ETAPE 2/3

Sélectionnez... v

Q Informations RH
Poste de dirigeant

@ Postes occupés
Type de contrat *

Situations de travail Sélectionnez.. v
Ajouter un agent = Patric Durand
i *
ETAPE 2/3 Rasitian
Sélectionne. -

Q Informations RH
@ Postes occupés

Situations de travail

Durée de travail hebdomadaire - Facultatif

hh:mm

Etape précédente Etape suivante

Ajouter un agent £ Patric Durand

ETAPE 3/3 Situations de travail et suivis (SIR, SIA) (facultatif

. 0 situation de travail - 0 élément de suivi individuel
Q Informations RH

[ Q \Re:her’c ner une situation de travail, un SIR/ SIA ... ]

Q Postes occupés

@ Situations de travail Situations de travail et suivis déclarés dans |'entreprise

Travailler de nuit entre 21h et 6h ou étre en astreinte de nuit

Travailleur(se) de nuit

Etre dans une situation individuelle particuliére (handicap, invalidité, mineur, femme

enceinte)
Etape précédente
Centre De Gestion de la fonction publique territoriale du Nord 13/ 41
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» Dans l’onglet « Effectif », cliquer sur le bouton « Ajouter un agent « et créer votre
agent manuellement en suivant les instructions

Ajouter un agent

Ajouter un agent

Informations RH
ETAPE 1/3
Sexe

@ Informations RH Homme Femme

v

Annuler Etape suivante

Je souhaite consulter une la fiche agent et la mettre a jour ?

88 Visiteset événements | Effectif | Prévention Facturation Statistiques | B2 Documents | | @ Aide et support @

— " ~ Affectation Ajouter un
Statut | Type de contrat = Filtrer 1 < Trier Q. Rechercher un agen .
d'expositions agent

Prochaine visite

Sugg. Agent Suivi  Poste Derniére visite o Statut
DUFRESNE Claire Officier de sécurité VIP Initiale
18 ans (10/04/2007) Titulaire (Fonction publique) - depuis le En retard

Dans le menu « Effectif », cliquer sur

Et cliquer sur « Voir la fiche agent »

88 Visiteset événements | Effectif | Prévention Facturation Statistiques B3 Documents @ Aide et support

J—— ~ Affectation Ajouter un
Statut | Type de contrat = Filtrer 1 < Trier Q Rechercher un agent ) .
d'expositions agent

Prochaine visite

Sugg. Agent Suivi  Poste Derniére visite o Statut
estimée
DUFRESNE Claire Officier de sécurité VIP Initiale ‘_‘
18 ans (10/04/2007) Titulaire (Fonction publique) - depuis le En retard )
Voir la fiche de I'agent
SCHMIDT Lukas Technicien informatique —
18 ans (25/07/2007) Titulaire (Fonction publique) - depuis le Créer un agent similaire
. Cloturer
BONNET Sophie Technicien informatique
Centre De Gestion de la fonction publique territoriale du Nord 14/ 41
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La fiche de ’agent est accessible :

INFORMATIONS RH

DUFRESNE Claire
18 ans (10/04/2007)

. Ajouter Espace personnel activé, accés partiel

Postes occupés ’

®  Actif

Officier de securité

Du 01/03/2025 a aujourd'hui (1 an 9 jours)

Titulaire - Titulaire (Fonction publique)

chef de service de police municipale de classe supérieure - Police
Activité - Sans situation particuliere

Situations de travail et suivis P

Aucune situation de travail

Visite a venir

@ Une demande de visite initiale a automatiquement été générée
En savoir plus

VIP Initiale
Avec un professionnel de santé

Retard @

Visites passées
Aucune visite

Vous pouvez mettre a jour les informations.

Centre De Gestion de la fonction publique territoriale du Nord 15/ 41
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Afin d’assurer une meilleure tracabilité de Uexposition des agents aux risques
professionnels, vous devez déclarer les expositions des agents lors de leur recrutement et
les mettre a jour en cas d’évolution.

Vous pouvez déclarer les expositions de plusieurs maniéres :

e Agent par agent ou plusieurs agents :
o Dans le menu « Effectif », cliquer sur « Affectation d’expositions »
o Sélectionner le ou les agent (s) concerné (s) et ajouter les expositions.

Affectation d'expositions |

Mettre a jour les expositions via Excel

1 sélectionné

Situations de travail déclarées

ANTLNES Rosemary
48 ans (21/12/1977)

BAPTISTE Angelique
45 ans (25/12/1980)

BOUILLOT Nicolas
45 ans (23/12/1980)

DALLE Etienne (METAIS)
49 ans (01/05/1976)

EDCHEVERRY Ismail
45 ans (20/12/1980)

GRELLAER Amanda (METAIS)
45 ans (24/12/1980)

JEANNOT julie
28 ans (01/04/1997)

JEPORTEDESCHARGES Patrice
44 ans (22/09/1981)

JUALLARD Phoebe
45 ans (23/12/1980)

MOTAIS Julie
28 ans (01/04/1997)

Cadres commerciaux des petit
Depuis le 02/04/2010

Cadres commerciaux des petit.
Depuis le 09/12/2010

Cadres commerciaux des petit.
Depuis l& 24/09/2009

Conducteurs livreurs, coursi.
Depuis le 11/12/2009

Ouvriers qualifiés du travai
Depuis le 13/07/2010

Ouvriers qualifiés du travai
Depuis le 31/05/2011

Ouvriers de Iélevage
Depuis le 26/08/2009

Ouvriers qualifiés du travai
Depuis le 13/09/2008

Cadres commerciaux des petit
Depuis le 04/06/2011

Sécrétaire
Depuis le 01/10/2010

Via un fichier d’import

Titulaire (Fonction
publique)

Titulaire (Fonction
publique)

Titulaire (Fonction
publique)

Titulaire (Fonction
publique)

Titulaire (Fonction
publique)

Titulaire (Fonction
publique)

Titulaire (Fonction
publique)

Titulaire (Fonction
publique)

Titulaire (Fonction
publique)

Contractuel
(Fonctien
publique)

Centre De Gestion de la fonction publique territoriale du Nord
14 rue Jeanne Maillotte - CS 71222 - 59013 Lille Cedex
03 59 56 88 00 - http://www.cdg59.fr/

Le 11/03/2025

Le 11/03/2025

Le 11/03/2025

Le 11/03/2025

Le 11/03/2025

Le 11/03/2025

Le 11/03/2025

Le 11/03/2025

Le 11/03/2025

Le 11/03/2025

& Porter, déplacer, tirer, pousser des charges

Port de charge > 55 kg (seul et sans aide, de Ajouter

maniére habituelle)

7 agents concernés  g*

Autres cas de port de charge
Aucun agent

Ajouter

Adopter des positions contraignantes

Adopter des positions contraignantes

5 agents concernés  *

Ajouter

. Répéter un méme geste, & une cadence

contrainte et imposée

Répéter un meme geste, 3 une cadence Ajouter

contrainte et imposée
6 agents concernés  p*
© Travail sur écran/ de bureau

Travailler face 3 un écran
6 agents concernés  *

Ajouter

Travailler de nuit entre 21h et 6h ou étre en

astreinte de nuit

Travailleur(se) de nuit

7 agents concernés  *

Ajouter
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Cliquer sur « Mettre a jour les expositions via Excel »

88 Tableaude bord  Visites et événements  Effectif | Prévention | Facturation Statistiques

Informations de prévention Situations de travail Expositions des agents

Mettre a jour les expositions via Excel

== Tableau de bord  Visites et événements  Effectif | Prévention | Facturation Statistiques

Informations d

Situations de travail Expositions des agents

Mettre a jour les expositions via Excel

La fenétre d’information suivante s’affiche :

1/2

Remplissez un fichier excel avec vos agents

mis a jour
I Pour mettre a jour votre effectif, vous devez télécharger le
) modéle et remplir les informations de v

terming, passez a |'étape suivante pour importer le fichier

Besoin d'aide 7

]
Annuler Télécharger le modéle m

Cliquer sur « Télécharger le modeéle »

Compléter le fichier et enregistrer le sur votre réseau informatique dans un répertoire
sécurisé. Revenez sur votre écran :

Centre De Gestion de la fonction publique territoriale du Nord 17/ 41
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i

]

]

]

1/2

]
Remplissez un fichier excel avec vos agents
mis a jour

I Pour mettre a jour votre effectif, vous devez télécharger le

2 modele et remplir les informations de vos agents. Une fois
terminé, passez a l'étape suivante pour importer le fichier
Besoin d'aide ?

[

]
Annuler Télécharger le modéle

Cliquer sur « Suivant »

H =IJ ]
| | ™
i
| | =
|
i
i
| 2/2

Importer le fichier excel avec les informations
| mises a jour
B
H 5 e e e e i

! Faites glisser le fichier ic i

Parcourir sur mon ordinateur
i
a

Retour
Importer le fichier. Les expositions ont été mises a jour.
1 Centre De Gestion de la fonction publique territoriale du Nord 18 / 41
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Créneau de visite : comment compléter un créneau ?

Le service Prévention et santé au travail vous a ouvert des créneaux pour les visites initiales
et périodiques sur lesquels vous allez pouvoir placer par ordre de priorité :

» Les agents récemment recrutés (VIP initiales)
» Les agents présents (VIP Périodiques).

Pour rappel, les agents en situation de congé ou en arrét de travail ne peuvent étre vus
en VIP initiales et périodiques.

Bon a savoir : Lorsque le service de prévention santé au travail vous ouvre des créneaux de
visite le jour méme, ces créneaux seront visibles sur votre espace adhérent le lendemain.

Centre De Gestion de la fonction publique territoriale du Nord 19/ 41
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Convocations et visites Demandes de visites Evénements collectifs Préférences de convocation Planifier un rendez-vous

Statut Télécharger la liste

Statut Date de rdv & Type de visite T Suivi Agent & Convocation Attestation

Cliquer sur  Planifier un rendez-vous

La fenétre pour accéder aux créneaux et aux demandes de visite s’affiche.

i Visite initiale ou périodique

Visite d'information et de prévention ou examen medical d'aptitude en fonction du type de
suivi individuel (simple, renforcé ou adapté).

ﬁ 3 créneaux attribués Placer un agent

La liste des agents convocables et le nombre de créneaux s’affichent :

Centre De Gestion de la fonction publique territoriale du Nord 20/ 41
14 rue Jeanne Maillotte - CS 71222 - 59013 Lille Cedex E
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Agents convocables

BONNET Sophie Technicien informatique 3 créneaux dispo. o
| VIP initiale En retard Choisir »
CONTI Marco Technicien informatigue 3 créneaux dispo.
| VIP initiale En retard
COSTA Giovanni Officier de sécurité 3 créneaux dispo.
| VIPinitiale En retard
DELGADO Javier Enquéteur 3 créneaux dispo.
| VIP initiale En retard
MIIFBECKIE Flaiva M ciae deo chmoieivh b T N T e
Pour ’agent que vous souhaitez placer sur un créneau=, cliquer sur
Yy »
\_ﬂ - - —
BONNET Sophie Technicien informatique 3 créneaux dispo. &
| VIP initiale En retard Choisir » |

Padoa vous propose le ou les prochains créneaux immédiatement disponibles :

Créneaux disponibles >
Mars 2026 ~w ¢ > du9au15mars 2026 Semaine 11 Centre de visite 1 w
L M M I v s D

2 3 4 5 6 T 8 Aucun créneau disponible sur cette periode

e 10 1 12 13 14 15
Prochain créneau le 25 mars >

Options d'affichage

Tous Visio Sur place

Voir uniguement vos préférences

Sélectionnez un créneau pour afficher le dérail

Sophie Bonnet

1 viP initial Choisir ce créneau
initiale

Centre De Gestion de la fonction publique territoriale du Nord 21/ 41
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< > du23au29mars 2026 Semaine 13 Centre de visite 1 v
Lun.23/03/2026 Mar.24/03/2026 Mer.25/03/2026 Jeu.26/03/2026 Ven.27/03/2026
- - 09:50 - -
- - 10:10 - -
- - 10:30 - -
Sélectionnez un créneau pour afficher le détail
Sophie Bonnet : < :
o Choisir ce créeneau
B VIP initiale
Sélectionner le créneau souhaité :
Centre De Gestion de la fonction publique territoriale du Nord 22/ 41
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Cliquer
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Créneaux disponibles

Mars 2026

L M

23 24
10 2 3
- e 10
2 16 17
13 23 24
14 30 31

~ov < » du23au29 mars 2026 Semaine 13

Mo V s D
Lun.23/03/2026 Mar.24/03/2026 Mer.25/03/2026
25 26 27 28 1

4 5 6 7 8 - - 09:50

1 12 13 14 15

- = 10:10
18 19 20 21 22
25 26 27 28 29 - - 10:30

1 2 3 4 5

Options d'affichage - -

Tous

Visio Sur place

Voir uniquement vos préférences

Mercredi 25 mars 2026 - de 09:50 a 10:30

Sophie Bonnet
I VIP initiale

Cliquer sur « Choisir ce créneau »

Agent convoqué mercredi 25 mars 2026 a 09h50

Sophie Bonnet
VIP initiale

Coordonnées du centre médical

Q cergy

3 Rue Saint-Martin - 95000 Cergy
@ super-convocateur@padoa.fr
. 0123456781

22 juin 2026

Centre de visite 1 w

Jeu.26/03/2026 Ven.27/03/2026

© Centre de visite 1

Choisir ce créneau

Planifier un autre RDV
Le RDV est confirmé. Dans l'onglet VEICASAT-L TGN TSR | vous retrouvez le rendez-vous.

Centre De Gestion de la fonction publique territoriale du Nord

14 rue Jeanne Maillotte - CS 71222 - 59013 Lille Cedex
03 59 56 88 00 - http://www.cdg59.fr/
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A partir de cet écran, vous pourrez télécharger ou envoyer la convocation a l’agent :

LR o a venir

Voir le détail de 'agent
Envoyer la convacation

Déplacer le rendez-vous

Annuler le rendez-vous

== Tableau de bord | Visites et événements | Effectif Prévention Facturation Statistiques B3 Documents e Aide et support @ Démo
Convocations et visites Demandes de visites Evénements collectifs Préférences de convocation Planifier un rendez-vous
Statut Q. Recherche Télécharger la liste
Statut Date de rdv & Type de visite & Suivi Agent & Convocation Attestation
N 25 mars 2026 VIP BONNET Sophie
A venir ER 2 P RYiE 2 avenir
09:50 Initiale 30 ans - 14/08/1995

.
Télécharger la convocation
L)

Et réaliser les actions suivantes :

REEE o a venir

Voir le détail de I'agent
Envoyer la convocation
Déplacer le rendez-vous

Annuler le rendez-vous

Centre De Gestion de la fonction publique territoriale du Nord 24/ 41
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Je souhaite faire une visite a la demande ?

J’ai la possibilité de faire une visite a la demande pour les visites suivantes :

e Les visites occasionnelles a la demande de ’employeur

e Les visites de pré-reprise
e Les visites de reprise
e Les visites de réintégration (CLM- CLD)

Guide d’utilisation - Espace Adhérent

22 juin 2026

e Les visites pour avis du médecin du travail (demande de reconnaissance de

maladie professionnelle

e Les visites post-exposition, post-professionnel et mi-carriere.
e Les visites occasionnelles a la demande de ’agent.

Pour rappel : il est important de bien cibler la typologie de la visite concernant la

situation de ’agent.

Pour envoyer a I’agent sa convocation de |’agent

Une fois le rendez-vous validé, je peux soit :

e Imprimer la convocation et la remettre a [’agent,
e Lui envoyer la convocation directement depuis padoa.

Je clique sur :

Convocation Att

Envoyer la convocation

&P

d W

A

La fenétre suivante s’affiche :

Centre De Gestion de la fonction publique territoriale du Nord
14 rue Jeanne Maillotte - CS 71222 - 59013 Lille Cedex
03 59 56 88 00 - http://www.cdg59.fr/

25/ 41

Ol


http://www.cdg59.fr/

5
C D r.:l 9 Guide d’utilisation - Espace Adhérent

22 juin 2026

Envoi de la convocation

Convocation de l'agent Sophie BONNET
Rendez-vous le 25/03/2026 a 09:50

Envoyer a l'agent
v Y g

La convocation sera envoyée sur l'email de connexion de I'agent.

Envoyer & d'autre(s) destinataire(s)

Vous pouvez envoyer a l’agent sa convocation en cliquant sur le bouton « Valider »

Vous avez la possibilité de pouvoir ajouter un autre destinataire a la convocation, un
responsable ou chef de service par exemple

Envoi de la convocation %
Convocation de l'agent Sophie BONNET

Rendez-vous le 25/03/2026 a 09:50

Envoyer a 'agent
La convocation sera envoyée sur I'emnail de connexion de l'agent.

Envoyer a d'autre(s) destinataire(s)

[ prenom.nom@exemple.com

-
| —

Annuler Valider

Centre De Gestion de la fonction publique territoriale du Nord 26 / 41
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Envoi de la convocation %
Convocation de l'agent Sophie BONMNET
Rendez-vous le 25/03/2026 a 09:50

Envoyer a l'agent
La convocation sera envoyée sur I'email de connexion de I'agent.

Envoyer a d'autre(s) destinataire(s)

Annuler Valider

Si le portail de l’agent est activé, il pourra retrouver sa convocation dans son espace
personnel.

Comment puis-je demander une visite supplémentaire pour un agent ?

Depuis mon tableau de bord, je peux demander :

e Une visite a la demande
e Une visite de reprise
e Une visite de surveillance de post exposition

Institut public de gestion de... £ Actions a faire (0) 82 Gérer mon effectif
N° d'organisation : 176115  Actif
Bravo, tout est a jour !

S
1 5 Votre espace reste accessible pour réaliser vos G

Planifier une visite
Agents &‘ démarches habituelles

¥ Déclaration en attente de réalisation
B  Ajouter un document
Prochains agents convoqués (0)
Besoin d'aide ?
Consultez notre centre d'aide ou contactez R
directement votre service de santé Evénementslalveniy(0y

Centre d'aide Contacter mon service

(%) Planifier une visite

Cliquer sur

Et je sélectionne le type de visite concerné :

Centre De Gestion de la fonction publique territoriale du Nord 27 /1 41
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Demander un autre type de visite

I Reprise >
Dans certain cas, apres une absence prolongée (arrét de travail, congé maternité,
...), 'agent doit passer une visite de reprise. Affichez le détail pour voir les motifs
précis

Afficher les détails «

A la demande >
Siwvous, ou un de vos agents, souhaitez planifier une visite occasionnelle

Afficher les détails v

Surveillance post-exposition ou post-professionnelle >
Vous devez demander une visite post-exposition dans les cas suivants

- Au départ & la retraite d'un agent qui est ou était en suivi individuel renforcé

- Quand un agent n'est plus exposé a un risque a l'origine d'un suivi individuel
renforcé (Changement de poste, changement de conditions de travail...)

Afficher les détails v

Centre De Gestion de la fonction publique territoriale du Nord 28/ 41
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Par exemple, pour une visite a la demande :

¢ Changer de demande Q X

Demander une visite "a la demande”

Pour I' agent(e) *

A convoquer de préférence avant le *
[

I

Motif de rendez-vous *

! Vous devez informer I'agent du motif de votre demande de visite.

Annuler Envoyer la demande

Je sélectionne ’agent concerné, j’indique une date de convocation préférentielle, j’indique
le motif de la demande et je clique sur « Envoyer la demande ». Le service va réceptionner
ma demande et la traiter.

Dans l’onglet « Visites et Evénements », je vais retrouver ’historique de mes demandes :

88 Tableau de bord | Visites et événements  Effectif Prévention Statistiques B3 Documents | | @ Aide et support @ Démo
Convocations et visites Demandes de visites Evenements collectifs Préférences de convocation Planifier un rendez-vous
Envoyées 1
En cours de traitement 0 Date de la demande Agent concerné Type de visite
Acceptées 0
Aujourd'hui BEAUFORT Isabelle Visite a la demande
Déclinées 0 Aujourd'hui a 06:28 40 ans (21/12/1985) Employeur

Seules les demandes des 12 derniers mois sont affichées

Ou trouver la liste des visites (passées, futures, a venir ?

Je peux retrouver ces informations dans l'onglet « Visites et événements » puis dans
« convocations et visites » :

1 Centre De Gestion de la fonction publique territoriale du Nord 29/ 41
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Convocations et visites
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Visites et événements

Statut

Demandes et visites

Convocation et visites

Evénements collectifs

Effectif

ts collectifs

Prévention

22 juin 2026

Statistiques

Convocations et visites

Demandes de visites

Statut
Statut Datederdv £
- 20 févr. 2026, 13:30
Avenir
13:30
hier 31330
En cours
1330
hier 21100
En cours
11:00
hier 31000
En cours i
0:00
hier 30930
En cours
09:30
16 févr. 2026, 14:30
En cours
14:30
16 févr. 2026, 14:00
En cours
14:00
16 févr. 2026, 13:30
En cours

13:30

Agents convocables

Evénements collectifs

Type de visite &

Examen médical d'aptitude
Embauche

Examen médical d'aptitude
Embauche

Examen médical daptitude
Embauche

Visite de reprise
Accident du travail

VIP
Visite périodigue

Visite de reprise
Maternité

I VIP g
Visite périodique

Examen médical d'aptitude
Embauche

Suivi

Agent &

DALLE Etienne (METAIS)
49 ans - 01/05/1976

MOTAIS Julie
28 ans - 01/04/1997

JEPORTEDESCHARGES Patrice
44 ans - 22/09/1981

EDCHEVERRY Ismail
45 ans - 20/12/1980

OLIVOIRA Lara
45ans - 21/12/1980

SAUDRON Betty (LEPRINCE)
36 ans - 15/03/1989

VIGNAUD Laure
45 ans - 27/12/1980

JEANNOT Julie
28 ans - 01/04/1997

J’ai besoin de télécharger la liste des visites

Préférences de convocation

Convocation

e

(e

Planifier un rendez-vous

Télécharger la liste

Attestation

& venir

Avenir

avenir

& venir

&venir

& venir

Avenir

avenir

A partir de Uonglet « Visites et événements » puis dans « convocations et visites » :

28 Tableau de bord

Visites et événements

Effectif  Prévention

Statistiques

B Documents

@ Aide et support @ Démo

Convocations et visites

Demandes de visites

Evénements collectifs

Préférences de convocation

Planifier un rendez-vous

Statut Télécharger la liste
Statut Date de rdv { Type de visite Suivi  Agent Convocation Attestation
. Télécharger la liste
Je clique sur le bouton
Cemvocstion: e visites Flostlier un rendecvous

Le téléchargement du fichier se lance

Centre De Gestion de la fonction publique territoriale du Nord
14 rue Jeanne Maillotte - CS 71222 - 59013 Lille Cedex
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/ Votre document est prét X

Votre fichier est prét! Le téléchargement va démarrer

Cliquez ici si le téléchargement ne se lance pas

Et je le retrouve dans mon navigateur ou mon
dossier téléchargement sur mon ordinateur.

Ou trouver les attestations de fin de visite ?

Je peux retrouver les attestations de fin de visite a plusieurs endroits :

Visites et événements

ation et visi
1- Depuis mon tableau de bord, dans l’onglet 5 Convocation et visites

Attestation

Dans la colonne quand la visite est réalisée

Statut, Télécharger la liste

Statut Date de rdv Type de visite & Suivi  Agent ¢ Convocation Attestation
19 mars 2026 vIP ESCHOLAER Cecile
Réalisée . - & i ) s &
13:30 Visite périodique 45 ans - 27/12/1980

| B Documents

2- Depuis - Attestation de fin de visite

Quand la visite est réalisée :

B8 Tableaudebord  Visites et événements  Effectif Prévention  Statistiques ‘ B3 Documents. ‘ @ Aide et support e Déi

Q_ Rechercher Ajouter un document

[ attestation_Cecile_Escholaer_20... Attestations de visite L Recu Le 24/08/2021 17:53

Tous les documents
Administratif
Prevention
Document Unique
Attestations De Visite
Echanges
Historique
Facturation

Autres Documents

o o ®» o o = o o o

A Classer

Centre De Gestion de la fonction publique territoriale du Nord 31/ 41
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Je ne retrouve pas ’attestation de fin de visite ?

Les raisons principales sont :

e Agent absent a la visite :

88 Tableau de bord [ Visites et événements  Effectif Prévention  Statistiques | B3 Documents | | @ Aide et support | @ Démo
Convocations et visites Demandes de visites Evénements collectifs Préférences de convocation Planifier un rendez-vous
Statut Q, Rect S Télécharger la liste
Statut Date de rdv £ Type de visite £ Suivi Agent Convocation Attestation
i), (i o R ; ®
09:00 Initiale — 45 ans - 26/10/1980 = St
= = 19 mars 2026 Visite a la demande TELONNES Pauline (MICHOT)
Annulée @ - i . P
15:00 du Salarié/Agent 44 ans - 25/02/1982

e Le professionnel de santé ne peut pas remettre |’attestation de fin de visite

Ou trouver mes événements collectifs
( exemple : sensibilisation/ prévention/ atelier/ formations )

Depuis mon tableau de bord :

28 Tableaudebord | Visites et événements  Effectif Prévention  Statistiques B3 Documents @ Aide et support @ Démo

Bonjour M. VAL  Portail miroir

Bureau Violet de I'Ordre Pu... £ Actions a faire (0)
N° d'organisation: 176124  Actif

N
1 9 Votre espace reste accessible pour réaliser vos

Planifier une visite
Agents »\ démarches habituelles 8

® Déclaration en attente de réalisation

Gérer mon effectif

(5]

Bravo, tout est a jour !

B Ajouter un document
Prochains agents convoqués (0)
Besoin d'aide ?

Consultez notre centre d'aide ou contactez

directement votre service de santé Evenementslajvenin(0)

Centre d'aide Contacter mon service

Padoo i:féTderau site (3

. Visites et événements Evénements collectifs
Cliquer sur et sur

28 Tableau de bord | Visites et événements | Effectif

Convocation et visites

Bonjour M_ V Demandes et visites

Evénements collectifs

Centre De Gestion de la fonction publique territoriale du Nord 32/ 41
14 rue Jeanne Maillotte - CS 71222 - 59013 Lille Cedex E
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Je peux retrouver la liste des Evénements Collectifs.

88 Tableau de bord | Visites et événements | Effectif Prévention Statistiques B3 Documents @ Aide et support @ Démo
Convocations etvisites  Demandes de visites  Evénements collectifs Préférences de convocation  Planifier un rendez-vous
Liste des éléments (1) Sensibilisation du 23/03/2026 = Sensibilisation
Sensibilisation TMS
Q_ Rechercher un événeme

% 23 mars 2026 - 23/03/2026 14:10 4 23/03/2026 14:30 @ 3 Rue Saint-Martin - 95000 Cergy

Liste des invités (0) Transférer 0 invitation

AVENIR (1) A

Sensibilisation 12 places restantes.
Sensibilisation du 23/03/2026

(% 23 mars 2026 - 23/03/2026 14:10 & 23/03/2026 14:30
£ 0agentinvité
4 0invitation a transférer

TERMINES (0)

Aucun invité ajouté pour le mogffent

Si le service de Prévention et de Santé au Travail
(SPDST) m’y invite, je peux inscrire les agents
a cet évenement

Inviter des agents

Cliquer sur

La liste des agents de la collectivité s’affiche et je sélectionne les agents a inviter :

Centre De Gestion de la fonction publique territoriale du Nord 33/41
14 rue Jeanne Maillotte - CS 71222 - 59013 Lille Cedex E
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X
Sélectionner des agents Agents sélectionnés  4/12
Q) Rechercher un agent Sophie Bonnet X
Type de contrat Marco Conti X
Javier Delgado X
B Agent? Poste Début de contrat a
Claire Dufresne X
BONNET Sophie 2 :
Technicien informatique 01/03/2025
30 ans (14/08/1995)
CONTI Marco
Technicien informatique 01/03/2025
35 ans (20/11/1990)
COSTA Giovanni
Officier de sécurité 01/03/2025
32 ans (28/07/1993)
DELGADO Javier . e
Enquéteur 01/03/2025
34 ans (14/02/1992)
DUFRESNE Claire
Officier de sécurité 01/03/2025
18 ans (10/04/2007)
FOURNIER Camille
Agent administratif 01/03/2025
28 ans (16/05/1997)
GARCIA Carlos
Agent administratif 01/03/2025
33 ans (09/09/1992)
IVANOV Igor Fnaudtenr 01/03/2025
30 ans (30/06/1995)
1 >
) Annuler Inviter des agents
KLEIN Frederik =
. Fnaudteur 01/03/2025 i

Inviter des agents

Je clique sur

La liste des agents invités s’affiche :

Tableau de bord | Visites et événements | Effectif Prévention Statistiques 3 Documents @ Aide et support
Convocations et visites  Demandes devisites  Evénements collectifs Préférences de convocation Planifier un rendez-vous
Liste des éléments (1) Sensibilisation du 23/03/2026 = Sensibilisation
Sensibilisation TMS
Q Rechercher un événement
(3 23 mars 2026 - 23/03/2026 14:10 4 23/03/2026 14:30 @ 3 Rue Saint-Martin - 95000 Cergy
AVENIR (1) ~

Liste des invités (4) Transférer 0 invitation

Sensibilisation 8 places restantes
Sensibilisation du 23/03/2026

Agents & Statut Notification
) 23 mars 2026 - 23/03/2026 14:10 & 23/03/2026 14:30
£ 4 agents invités X o
0 invitation a transférer BONNET Sophie < Agentinvité O Invitation en cours de transfert

Technicien informatique

TERMINES (0)
CONTI Marco 2 Agentinvité O Invitation en cours de transfert
Technicien informatique
& Agentinvité O Invitation en cours de transfert
& Agentinvité O Invitation en cours de transfert
Officier de $§curité
Je peux consulter le nombre de places restantes.
Centre De Gestion de la fonction publique territoriale du Nord 34/ 41
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Pour envoyer les invitations aux agents :

Liste des éléments (1) Sensibilisation du 23/03/2026 = Sensibilisation
Sensibilisation TMS

% 23 mars 2026 - 23/03/2026 14:10 4 23/03/2026 14:30 @ 3 Rue Saint-Martin - 95000 Cergy

Liste des invités (4) Transférer 4 invitations

Agents 2 Statut Notification

A VENIR (1) -~

Sensibilisation 8 places restantes
Sensibilisation du 23/03/2026

23 mars 2026 - 23/03/2026 14:10 a 23/03/2026 14:30
4 agents invités ) o
0 invitation a transférer BONNET Sophie Agent invité Invitation en cours de transfert
Technicien informatique
TERMINES (0)
CONTI Marco Agent invité
Technicien informatique

Invitation en cours de transfert

DELGADO Javier Agent invité Invitation en cours de transfert
Enquéteur
DUFRESNE Claire Agent invité Invitation en cours de transfert

Officier de sécurité

Je sélectionne les agents.

Je clique sur transférer les invitations, ( dans notre exemple  Transférer 4 invitations ). Les
agents ont réceptionné leur invitation dans leur espace agent.

Saisir mes informations de prévention ?

Il est important de compléter l’onglet pour permettre d’échanger avec [le

service de santé et prévention au travail] et de mettre a jour le dossier de la collectivité.

Depuis mon tableau de bord

B8 Tableaudebord  Visites et événements  Effectif Prévention Statistiques B3 Documents @ Aide et support 0 Démo

Bonjour M. VAL  Fortail miroir

Bureau Violet de I'Ordre Pu... £ Actions a faire (0) 2% Gérer mon effectif
Ne d'organisation : 176124  Actif
Bravo, tout est a jour !

N
19 Votre espace reste accessible pour réaliser vos 3 Planifier une visite
gents 5 °
y »\ démarches habituelles

&  Ajouter un document

% Déclaration en attente de réalisation

Prochains agents convoqués (0)
Besoin d'aide ?

Consultez notre centre d'aide ou contactez )

directement votre service de santé Lvenementaveniy(0)

Centre d'aide Contacter mon service

Padoa ...

Cliquer sur l’onglet

Centre De Gestion de la fonction publique territoriale du Nord 35/ 41
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Prévention  Statistiques

Situations de travail

Exposition des agents

Cliquer sur : « Informations de prévention ».

Je complete les informations attendues :

e Document Unique

e Accidents et maladies professionnelles

e Situations particulieres

e Expositions

e Evaluation des risques

e Les informations relatives a la collectivité :
o Locaux
o Equipements
o Chauffage

Je dois mettre a jour ces informations a chaque changement de situation et je peux m’aider
de mon RSU et du Document Unique.

En cas de besoin je contacte le service de Prévention et de Santé au travail (SPST) sur
medecinepro@cdg59. fr

Ou déposer le document unique (DU) ?

Depuis mon tableau de bord :

B8 Tableaudebord  Visites et événements  Effectif Prévention  Statistiques ‘ B3 Documents ‘ | @ Aide et support | e Démo

Tous les documents 1 4 Rec Ajouter un document

Administratif 1
Prevention 0
Document Unique

Attestations De Visite 0
Echanges 0
Historique 0
Facturation

Autres Documents 0

A Classer 0

Documents

Je clique sur

Centre De Gestion de la fonction publique territoriale du Nord 36/ 41
14 rue Jeanne Maillotte - CS 71222 - 59013 Lille Cedex E
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Je me positionne sur la catégorie dans laquelle je souhaite déposer le document :

Tous les documents. 1

Administratif 1

Prevention 0
Document Unigue 0
Attestations De Visite 0
Echanges 0
Historique 0
Facturation 0
Autres Documents 0
A Classer 0

La fenétre suivante s’affiche

Transmettre un document

Commencez par ajouter un document

@ Tous les documents transmis sur cette plateforme ne doivent pas
étre des documents médicaux relatifs a I'état de santé de vos
agents qui sont a transmettre a votre médecin référent.

Faites glisser le fichier ici

Ajouter un document depuis vos fichiers

Transmettre Annuler
Centre De Gestion de la fonction publique territoriale du Nord 37741
14 rue Jeanne Maillotte - CS 71222 - 59013 Lille Cedex E
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Je sélectionne le fichier et je compléte :

Transmettre un document

Document unique 2026.docx
(o3 | |
Doc. Word - 13 Ko

Catégorie du document *

Document unigue v

Cette version a fait I'objet d'une consultation CS

Date de création *

(" 12/03/2026

Commentaire - Facultatif

Transmettre Annuler

Transmettre
Et je clique sur le bouton , je confirme la transmission

Confirmation

Etes vous sir de vouloir transmettre Document unique 2026.docx & votre service de

prévention et santé au travail ?

Confirmer Annuler

Document unique 2026.docx a bien été transmis a votre service de santé.

Le document a bien été transmis et je le retrouve dans la liste des documents.

Centre De Gestion de la fonction publique territoriale du Nord 38/ 41
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J’ai accés a des statistiques depuis mon espace
Depuis mon tableau de bord

B8 Tableaudebord  Visites et événements  Effectif Prévention Statistiques | B2 Documents | | @ Aide et support | @ Démo

BOnjOUI' M. VAL rortail miroir

Bureau Violet de I'Ordre Pu... Actions a faire (0) s Gérer mon effectif
N° d'organisation: 176124 = Actif
19 Bravo, tout est a jour !
Y

Votre espace reste accessible pour réaliser vos

. (%  Planifier une visite
Agents b\ démarches habituelles

Déclaration en attente de réalisation
B3  Ajouter un document

Prochains agents convoqués (0)
Besoin d'aide ?
Consultez notre centre d'aide ou contactez

directement votre service de santé Evénements a venir (0)

Centred'aide  Contacter mon service

POdoo f\:f;der ausite (3

ot
Cliquer sur ’onglet .

Je dispose de statistiques sur les thématiques suivantes :

Mon organisation Agents Situations de travail Les visites Interventions du service

Ou trouver les contacts du service Prévention et santé au travail ?

Dans padoa, depuis mon tableau de bord

B8 Tableaude bord  Visites et événements  Effectif  Prévention Statistiques | B3 Documents | | @ Aideets

BOnjOUr M. VAL Portail miroir

Bureau Violet de I'Ordre Pu... £ Actions a faire (0) 82 Gérer mon effectif
N° d'organisation : 176124 Actif

N
1 9 Votre espace reste accessible pour réaliser vos

(%) Planifier une visite
Agents »\ démarches habituelles

Déclaration en attente de réalisation

Bravo, tout est a jour !

B  Ajouter un document

Prochains agents convoqués (0)
Besoin d'aide ?
Consultez notre centre d'aide ou contactez

directement votre service de santé Evenement=alveniy(0)

Centred'aide ~ Contacter mon servic

SPST

Padoa .....c

Cliquer sur « Contacter mon service »

Sur le site internet du CDG : https://www.cdg59.fr/prevention-sante/medecine-du-travail
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Ou trouver la foire a questions padoa ?

Je peux consulter la foire aux questions disponible dans padoa depuis mon tableau de bord :

B8 Tableaudebord | Visites et événements  Effectif Prévention Statistiques B3 Documents @ Aide et support @ Démo

Bonjour M. VAL Fortai miroir

Bureau Violet de I'Ordre Pu... & Actions a faire (0) 22 Gérer mon effectif
N° d'organisation : 176124  Actif
19 Bravo, tout est a jour !
N

Votre espace reste accessible pour réaliser vos

oents Planifier une visite
Agents »\ démarches habituelles 8

& Déclaration en attente de réalisation
B Ajouter un document

Prochains agents convoqués (0)
Besoin d'aide ?

Consultez notre centre d'aide ou contactez i
directement votre service de santé EVSnements Bl enig(o)

Centre d'aide  Contacter mon service

Padod ....c

Cliquer sur « centre d’aide ». Le centre d’aide s’affiche :

Contacter mon service de santé

Centre d'aide

Trouvez votre réponse en un clic

&

Naviguer dans les thématiques

jol A

Comprendre I'espace adhérent Gérer mon espace et mes informations Déclarer et gérer mon effectif

Est-ce que les agents peuvent disposer d’un portail personnel ?
Oui, les agents de la collectivité peuvent disposer d’un espace personnel ou ils pourront :

e Préparer leur visite en répondant a un questionnaire
e Retrouver les attestations de visite
e Retrouver les conseils de prévention

Centre De Gestion de la fonction publique territoriale du Nord 40/ 41
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e Transmettre des documents au Service de Prévention et santé au travail

Sur le site internet du CDG : https://www.cdg59.fr/prevention-sante/medecine-du-travail

Comprendre les pictogrammes dans padoa

Pictogramme

Actions qu’il est possible de faire sur U’écran ou vous vous
trouvez

Modifier

‘ B3 Documents

Accés a ’espace documentaire pour déposer ou consulter des
documents

Télécharger
o
Envoyer la convocation depuis l’écran
> Visites et événements

Signale un probleme d’envoi de la convocation
Centre De Gestion de la fonction publique territoriale du Nord 41/ 41
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