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FICHE DE PROCÉDURE 
	
	
	
	
	
Modalités	de	réservation	
	

- Transmission	du	bordereau	de	réservation	par	mail	à	accueil-hellu@cdg59.fr	
	
- Après	vérification	des	disponibilités	un	devis	correspondant	à	la	demande	sera	

transmis	directement	par	mail	à	l’organisme	
	

- Le	devis	signé	ainsi	que	le	bon	d’engagement	établi	par	le	service	financier	du	
demandeur	devront	être	retournés	par	mail	à	accueil-hellu@cdg59.fr	afin	
d’établir	la	convention	d’occupation	
	

- Transmission	à	l’organisme	de	la	convention	d’occupation	accompagnée	du	
règlement	intérieur	à	retourner	signés	par	courrier	au	Centre	de	concours	et	
d’examens	Pierre	Mauroy-	1	rue	Lavoisier	–	ZI	du	Hellu	–	59260	Hellemmes	pour	
validation	définitive.	
	

	
	

	
	
	
	 	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


