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Description 
 
Le Centre de gestion de la Fonction Publique Territoriale du Nord, dans le cadre de la politique de 
démarches en ligne, met à disposition des collectivités un e-service de proposition d’inscription au 
titre de la promotion interne 2016. 

Accéder au télé-formulaire de saisie du dossier complémentaire 
 
Suite à la réception de la demande d’inscription au titre de la promotion interne, votre gestionnaire 
vous a envoyé un mail qui vous informe de la mise à disposition du dossier complémentaire pour 
chaque agent proposé. 
 
Pour accéder au télé-formulaire de saisie du dossier complémentaire, vous devez cliquer sur le lien 
contenu dans le mail. 
 

 
 
Vous arrivez sur une page d’authentification. 
Vous devez sélectionner votre collectivité, saisir votre identifiant et votre mot de passe et cliquer sur 
bouton « Connexion ». 

 
Après l’authentification, vous êtes orienté directement sur le formulaire de saisie du dossier 
complémentaire d’un agent. 
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Saisie du télé-formulaire « dossier complémentaire » 
 
Le formulaire à compléter est pré-saisi à partir des informations figurant sur la proposition 
d’inscription de l’agent à la promotion interne 2016. 

Les champs indiqués avec un point rouge ( ) sont obligatoires. 

 
 

Cliquer sur le bouton « Valider » pour passer à l’étape de validation. 
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L’étape suivante consiste à compléter les éléments spécifiques à la catégorie. 

 
 

Cliquer sur le bouton « Valider » pour passer à l’étape de validation. 
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Edition le dossier complémentaire d’un agent inscrit à la promotion interne 2016 
 
Pour éditer le dossier complémentaire d’un agent, vous êtes invité à « créer le dossier 
complémentaire ». 
 

 
 

Une fenêtre s’ouvre vous invitant à enregistrer le dossier complémentaire  au format « .rtf » complété 
avec les informations saisies. 
 

 
Le dossier complémentaire est prêt à être imprimé après vérification et à remettre à l’autorité 
territoriale pour signature. 
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Confirmer le dossier complémentaire 

Après vérification du dossier complémentaire, vous devez confirmer votre demande en cliquant sur le 
bouton « Confirmer le dossier complémentaire ». 

 


