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Cet outil informatique de préparation des listes électorales vous permet de
vérifier, modifier, supprimer ou ajouter un agent de votre collectivité et ce, quelle
que soit ’élection concernée.

Ce module se compose en deux parties, ’'une reprenant les élections a Commission
administrative paritaire, l’autre au Comité technique paritaire.

La saisie, pour les fonctionnaires uniquement, dans l'une de ces deux
fonctionnalités entraine automatiquement la mise a jour de ’autre.

Par contre, la mise a jour, pour les non titulaires et les contrats aidés, n’entraine
pas la mise a jour de la liste électorale pour la Commission administrative
paritaire.

| - Accéder a I’application
L’acces a Uapplication se fait par le biais du site du Centre de gestion

(www.cdg59.fr), avec les mémes nom d’utilisateur et mot de passe que ceux pour
l’acces a la bourse de ’emploi.

Il - Choix de la liste électorale

Le Centre de gestion vous conseille de cliquer sur « Elections CTP » afin de réaliser
a la fois votre liste pour le CTP et pour la CAP. En effet, comme précisé ci-dessus,
la mise a jour de cette liste entrainera automatiquement la mise a jour de la liste
pour la CAP.

Néanmoins, nous vous présentons ci-dessous les deux fonctionnalités afin de vous
familiariser avec celles-ci.

1) Elections CAP

Général Loa - i
. Vous pouvez dés a présent consulter les rubrigues suivantes :
Nouveautes

Détail collectivité
Cotisations

FotHm= el = a :c_ -i' :-:clle:ti'-,-ité {pour |z saisiz das cotisations indiquez un mentant valide sans =spacs]
Elaections CTP m Meznu 'gestion de |'effectif’ - liste des agents avec détzil et historique arretés
® Menu 'gestion de |'effectif - avancement d'échelon et saisie avancement d'echelan
indique pour chaque agent de wotre collectivité les dates d'avancement d'échelan & venir,

® Meznu 'gestien de |'effectif '- avancement dz grade
indique pour chaque agent par cadre d'emplei l2s possibilités d'avancement ainsi que les quotas

m Meznu 'gestien de |'effectif’ - impression et saisiz notation

® Menu 'bourse de l'emploi’ - liste des gestiennaires
Créez les gestiennaires de vos offres d'emplois

® Meznu 'bourse de I'emplei’ - offres cu wvacances d'emploi
Saisissez vos offres et vacances d'emplei

m Meznu 'bourse de I'emplai’ - rechercher un CW
Rechercher un profil parmi les C\ déposes sur la bourse de 'emploi

m Menu 'gestion des congés' - liste des agents avec détail et historique des congés [maladis, annusl, ..)

Toutes les autres rubriques du menu sont en cours d'élaboration et serent activées au fur et & mesurs,
& chaque censtruction définitive d'une rubrique, celle-ci sera signalés dans les rubriques actives.
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Dés validation de votre choix, vous accédez a la page suivante qui vous propose 3
choix possibles :

@ Liste des électeurs

O Liste des candidats
O Résultats des élections

Dans un premier temps, seule la « Liste des électeurs » vous est accessible.

Général ) B
Nouveautés Que souhaitez-vous faire ?
Détail collectivite
Cotisations
Documents 2 imprimer
E::g:g:: E‘IA': & Lists des 2lecraurs

" Lists des candidats

" Résultars des dlections

Annuler Walider ’

Pour y accéder, il vous suffit de cliquer sur « valider » ce qui vous ouvre la page
suivante :

Celle-ci reprend la liste, par catégorie, de vos agents titulaires ainsi que leur
nombre. Il vous est alors proposé de modifier ou de supprimer, le cas échéant,
’agent concerné. De plus, dans [’éventualité ou cette liste serait incompléte, il
vous appartient d’ajouter un agent, ce que nous verrons plus bas.

POSITION GROUPE
LoRE AGENT SRADE STATUT A DMINISTRATIVE HIERARCHIQUE

07943 . ATTACHE PRINCIPAL el activité = Supprimar

Nombre d'électeurs de la catégorie ;1

POSITION GROUPE
R By R STATUT  ADMINISTRATIVE HIERARCHIQUE
01047 - REDACTEUR CHEE titulsire activice 4 [| “ocifier [)  Supprimer
EDUCATEUR PAL JEUNES
32595 e ! titulsire Eetivitd 3 Supprimer
03855 - CONTROLEUR DE TRAVAUX titulgirs sctivied 3
34363 EDUCATEUR APE 28 CLASSE titulaire sctivies 3 @

Nombre d'électeurs de la catégorie : 4
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CODE dEnt GRADE STAVUY | o ieme e megnqu*ws
00233 B e S ARYTE S tiulaire sctivité 1 Supprimer
30714 :‘Sﬁ\\; DDELMAITRISE titulgire Betivitd 2 Supprimar
30483 - - . - :ﬁn’? f__';';:fc"mq”e e titulairs sctivité : Supprimar
3212 ;sz?l:';I:‘;F.ECHNIQUE o tieulsirs activits 1 Supprimar

a) Modifier

Lorsque vous cliquez sur « Modifier » |’écran suivant apparait :

nom: [E |
NOM de Jeuns Sills + [ |

Prenom) I_.% |
Code :
Grade : | ATTACHE PRINCIPAL (AST31) =]

Qualizé :lm

Sesition : | sctivits =

Catégorie hiersrchigus « =

Groupe hisrarchigus - 5
Agentintercommunal : [

Numars : 0

mu

Il reprend les informations individuelles de [’agent que vous pouvez modifier si
elles sont erronées puis il vous suffit de cliquer sur « Valider ».

b) Ajouter

Des votre choix d’ « ajouter un agent », |’écran suivant apparait :

NOM ¢ [ |

MOM de Jzune Fi”E:l |

Prénoms: | |

coce [ ]

Grade:l\.‘otre chaix ;I
Qualits : Im
Pesitien :I‘u’ol:re chaix B4 |

Catégerize hisrarchique -

Groupes hisrarchiqus :

Agent intercemmunal : I_

Mumere :

'—
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Il vous suffit alors de compléter ’ensemble des informations relatives au nouvel
agent et de cliquer sur « Valider » ou sur « Annuler ».
¢) Imprimer

Une fois vos enregistrements vérifiés et validés, il ne vous reste plus qu’a imprimer
votre liste en cliquant sur imprimer comme précisé ci-dessous :

ACJOINT D°ANIMATION lere

34568 Clacss titulaire Bctivite z Madifier Supprimar
ADJOINT TECHNIQUE .
23228 PRINCIPAL 28me Classe tizulaire activite 2 Supprimer
cooTs ;P‘,Q{\ZTEC-MQUE ce titulairs Bctivite H Supprimar
ama clzsza
ADIOINT ADMINISTRATIF TR
27897 e e titulaire activite 3 Supprimer

Nombre d'électeurs de la catégorie :47

tombre totsl d'électeurs [categorias & B C) 52

[osoerf [mermer ]

2) Elections CTP

Dés validation de votre choix, vous accédez a la page suivante qui vous propose 3
choix possibles :

@© Liste des électeurs
O Liste des candidats
O Résultats des élections

Ajoutsr un sgent

sSous
CODE AGENT GRADE STATUT QUALTTE | | TV
STATUTAIRE
£0233 :E:]?‘I\T [ESCHNIGLUE 2a24mia titulsire -_T Sl citjur activitd Supprimer
01047 REDACTEUR CHEF titulaire ;= SanEChIR activits Supprimer
2071 AGENT DE MAITRISE PRINCIRAL titulairs : Sans Objet FcTivits Supprimar
30485 i?:?.m_'r PSS U e Al titulaire == St Betivies Supprimer

Comme pour les élections CAP, seule la « Liste des électeurs » vous est accessible.

Celle-ci reprend la liste de vos agents titulaires, stagiaires, non titulaires ou autres
ainsi que leur nombre. Il vous est alors proposé de modifier ou de supprimer, le cas
échéant, l’agent concerné. De plus, dans U’éventualité ou cette liste serait
incompléte, il vous appartient d’ajouter un agent. Les menus de saisie sont
identiques a ceux utilisés pour les élections CAP.
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Une fois vos enregistrements vérifiés et validés, il ne vous reste plus qu’a imprimer
votre liste en cliquant sur imprimer comme précisé ci-dessous :

ACJOINT D°ANIMATICON lere

34568 Clacse titulaire BCtivits 4 Supprimear
23228 égfr?é:;iif;tlgie tzulaire activite 2 Supprimer
o007 4 ;E;\S{;;;ECMI\]QUE o tirulairs Botivite H Supprimer
27897 ADJOINT ADMINIETRATIF tizulaire activite 5 Supprimer

2éme Classe

Nombre d'électeurs de la catégorie :47

tombre totsl d'électeurs [categorias & B C) 52

[Retour f[ imprimer |

Merci de votre collaboration.
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